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Opret Gruppe

Medarbejdere

Hvis du har faet tildelt rettigheden til at oprette grupper, kan du ggre det

ved fgrst at logge ind i administrationsmodulet @"og dernaest klikke pa
» 000

‘Grupper et
For at oprette en ny gruppe skal du klikke pa Q ‘Opret ny gruppe’.

Du kan nu tilfgje et ‘Gruppenavn’ og en ‘Beskrivelse’, og dernaest skal du
vaelge, om gruppen skal vaere ‘Aben’, ‘Lukket’ eller med ‘Ansggning’.

Vaer opmarksom pa, hvordan du navngiver din gruppe, da det kan have
en betydning for, om andre let kan fremsgge den. Hvis gruppen relaterer
sig til 6.A’s forzeldregruppe, kan man med fordel skrive ‘6.A -
Foreeldregruppe’ og ikke alene skrive ‘Foraeldregruppe’.

Du kan veaelge, om gruppen skal have en slutdato ved at klikke pa
ikonet og derefter vaelge datoen.

Under ‘Tilfgj brugere’ kan du tilfgje personer til gruppen. Nar du skriver
personens navn, vil sggefunktionen fremvise medarbejdere, bdgrn,
foreeldre og grupper, som kan tilfgjes til gruppen. Derudover skal du under
sektionen ‘Veelg administrator’ vaelge en gruppeadministrator.

Under sektionen ‘Tilfgj rettigheder’ kan du ved at klikke pa o veelge,
hvordan den enkelte person eller gruppe skal kunne kommunikere i
gruppen. Herunder vaelges det, om personen eller gruppen skal have
adgang til at ‘Skrive gruppeopslag’, ‘Oprette begivenheder’, ‘Dele medier’
og ‘Oprette beskeder’.

Du kan veelge, om gruppen skal have en gruppeside ved at klikke pa
ud fra ‘Gruppen skal have sin egen side’. Dernaest skal du markere
hvilke moduler og widgets, du vil tilfgje til gruppen.
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